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PATVIRTINTA

Kupiskio Lauryno Guceviciaus gimnazijos direktoriaus
2018 m. balandzio 9 d. jsakymu Nr. 1-52

(2026 m. rugséjo 22 d. jsakymo Nr. 1-108 redakcija)

KUPISKIO LAURYNO GUCEVICIAUS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Kupiskio Lauryno
Guceviciaus gimnazijos (toliau — Gimnazijos) vidaus naudojimui.

2. Dokumentas reglamentuoja Gimnazijos elektroninio dienyno (toliau — e. dienynas) pildymo,
prieziiros ir administravimo tvarka. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 10 d. jsakymo Nr. V-750 redakcija).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
komunikavimo technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: pagrindinio ugdymo dienynas, vidurinio
ugdymo dienynas, vidurinio ugdymo mokytojo dienynas, dienynas (darbui su grupe) ir Kiti dienynai
(toliau — dienynas), kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis, kurie numatyti atitinkamame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali

biti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE



7. Gimnazijos direktorius:

7.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

8. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

8.1. Gimnazijos administratorius yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas,
pusmeciy intervalai, pazymiy tipai, mokomuosius dalykus, mokytojy bei mokiniy sarasai ir kt.;

8.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmes laika;

8.3. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirsus
konsultuoja dél prisijungimo duomeny atnaujinimo;

8.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraSo klasiy vadovus bei naujai atvykusius mokinius;

8.5. koreguoja e. dienyno duomenis iSvykus mokiniams;

8.6. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui leidus, vykdo duomeny pakeitimus e-dienyno srityse
pagal pateiktus dalyky mokytojy ir klasés vadovy praSymus rastu (1 priedas);

8.7. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

8.8. elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestrg, pusmetj, metus,
jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant” jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

Jei ,,uzrakinus* duomenj nustatoma klaida, elektroninio dienyno administratoriui jj ,,atrakinus®,
»atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg apie duomens keitima. D¢l klaidos iStaisymo (duomens
keitimo) akte turi biiti jraSyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi
ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaic¢ius (klaidingas ir teisingas),
mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky
skai¢ius keic¢iamas, vardas ir pavardeé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio
duomenj, vardas ir pavardé, parasas, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavarde,
parasas, duomens keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atliekamas duomens taisymas, kiti su
duomens taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomens keitima (klaidos iStaisyma) suraso klaidg
padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo bty nutraukes
darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomens keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine*.

8.9. perkelia j skaitmening laikmena kitus e. dienyno skyrius;



8.10. konsultuoja vartotojus e. dienyno formavimo ir duomeny naudojimo klausimais, jei negali
to padaryti pats kreipiasi i elektroninio dienyno TAMO administratoriy,;

8.11. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

8.12. esant galimybei panaudoja jvairias integracines galimybes su mokiniy registru ( mokiniy
mokymosi rezultaty eksportavimg j§ Mokiniy registrg ir kt.);

8.13. naudoja elektroniniame dienyne Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro

patvirtintus klasifikatorius (www.krisin.smm.lt).

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitira;

9.3. mokytojui nutraukus darbo sutartj mokslo mety eigoje, patikrina jo vykdyta veikla
elektroniniame dienyne ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

9.4. parengia reikalingas ataskaitas pagal Gimnazijos direktoriaus nustatytg darbo paskirstyma.

10. Mokytojai:

10.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes, suveda savo asmeninj tvarkarastj;

10.2. ta pacia ar kitg dieng jveda pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, pazymius,
pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

10.3. ne véliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus kontrolinius
darbus, perzitiri ar nesidubliuoja su kito dalyko kontroliniu darbu;

10.4. jtraukia j savo dalyko grup¢ III-IV klasés mokinj, kuris nuo antrojo pusmecio naujai
pasirenka mokytis dalykg ar pakei¢ia mokymosi kursg ir yra atsiskaites uz pirmajj pusmet]. Dalyko
atsiskaitymas uz praéjusj laikotarpj, be jokiy pazymiy, jraSomas Trimestry/pusmeciy vertinimai kaip
pirmojo pusmecio rezultatas;

10.5. jtraukia j savo dalyko grupe III klasés mokinj, kuris nuo IV gimnazinés klasés naujai
pasirenka mokytis dalyka ar pakeicia mokymosi kursg ir iki rugpjtcio 31 d. yra atsiskaites uz III
klasés kursa. Dalyko atsiskaitymas uz praéjusj laikotarpj be jokiy pazymiy jraSomas j papildomy
darby skiltj;

10.6. pasalina i$ grupés joje nebesimokanc¢ius mokinius;

10.7. jraSo savo grupés mokiniy pazymius i$ kity mokykly j grupés skiltj individulius mokiniy
duomenis;

10.8. pasibaigus meénesiui per 5 darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyna, pazymi, kad
ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti,

10.9. atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma;


http://www.krisin.smm.lt/

10.10. raSo mokiniams pagyrimus ir pastabas;

10.11. elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne, pasibaigus pusmeciui ar
mokslo metams, nustacius klaidg — klaidingg zodj, tekstg ar jvertinima, klaida padargs asmuo raso
(1 priedas) argumentuota praSymg Gimnazijos direktoriui. Kuriame nurodoma mokinio vardas ir
pavard¢, teisingas zodis, tekstas ar jvertinimas (skaiCiumi ir zodZziu), taisiusio asmens vardas ir
pavardé, parasas ir taisymo data. Gimnazijos el. dienyno administratorius kartu su direktoriaus
pavaduotoju ugdymui priima sprendima dél leidimo keisti duomenis. Mokytojai, gave leidimg keisti
duomenis, iStaiso praSyme nurodytg klaidg ir apie tai informuoja mokinj ir jo tévus;

10.12. pasibaigus pusmeciui, paskuting pusmecio pamoka iSveda pusmecio jvertinimus;

10.13. atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia mokiniams
pasirasyti ir perduoda mokyklos elektroninio dienyno administratoriui;

10.14. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, Gimnazijos
administracija.

11. Klasiy vadovai:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus, apie netikslumus
informuoja administratoriy,

11.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarasti, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

11.3. II-1V kl. klasés vadovai patikrina auklétiniy individualius ugdymo planus ir jy derme su
individualiu tvarkaraS¢iu,

11.4. pildo duomenis:

11.4.1. informacijg apie mokinius, laikinai i§vykusius gydytis ir mokytis ] sanatorijas;

11.4.2. mokiniy socialing-pilieting veikla;

11.4.3. direktoriaus jsakymai dél kélimo j aukstesng¢ klas¢ ar dokumento iSdavima;

11.4.4. 11-1V klasiy mokiniams mokiniy atestaty duomenys, egzaminy vertinimai;

11.5. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per dvi darbo dienas jveda
duomentis } elektroninj dienyna,;

11.6. informuoja mokytojus apie mokiniy gautus jvertinimus kitoje mokymo jstaigoje;

11.7. tévams, neturintiems galimybeés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj
i§spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina
pusmecio ar meting pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
Gimnazijos administracija;

11.9. skelbia informacija apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus;

11.10. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;



11.11. atlikus saugaus elgesio instruktazg, pateikia mokiniams pasirasyti iSspausdintuose
lapuose, ir perduoda lapus mokyklos elektroninio dienyno administratoriui;

11.12. pildo jrasus apie vadovavima klasei (e. dienyno funkcija ,,Darbas su klase*);

11.13. formuoja savo klasés ataskaitas;

11.14. klasés vadovas iSspausdina e. dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiné*
iki einamyjy mety rugpjucio 31 d. iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas juose esanciy
duomeny teisinguma, tikruma, ir perduoda lapus archyvuoti teisés akty nustatyta tvarka.

12. Neformaliojo Svietimo mokytojas:

12.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo biirelio grupe;

12.2. jveda uzsiémimy duomenis: uzsiémimo laika, turinj, pazymi neatvykusius mokinius;

12.3. pasibaigus ménesiui, per penkias darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyna,

12.4. atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina instruktuoty mokiniy sarasus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuruojanc¢iam neformalyjj
Svietima;

12.5. elektroniniame dienyne zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais,
gimnazijos administracija.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

13.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
Gimnazijos administracija.

14. Rastinés vedéjas:

14.1. isvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja Gimnazijos elektroninio dienyno
administratoriy ir klasés vadova;

14.2. perduoda informacijg klasés vadovui apie mokinius, laikinai iSvykusius gydytis ir mokytis

] sanatorijas.

111 SKYRIUS
ATSAKOMYBE

15. Gimnazijos direktorius paskiria asmenj (Gimnazijos elektroninio dienyno administratoriy),
atsakinga uz elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

16. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi prieziiirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui.

17. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis Gimnazijos socialinis pedagogas, visuomeneés

sveikatos specialistas, mokytojai, klasiy vadovai dirbantys su elektroniniu dienynu.



IV SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

18. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Tavo
mokykla® (TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjucio
ménesio darbo dienos, klasés vadovas i§ elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas
duomeny juose teisingumg, tikrumg, ir déti j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. VV-118 (su visais
aktualiais pakeitimais), nustatyta tvarka.

19. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius visg dienyng perkelia i skaitmening
laikmena:

19.1. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisinguma,
tikruma ir autentiSkuma;

19.2. dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktazg. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai jsegami ir saugomi atskirame segtuve,
esanCiame mokyklos elektroninio dienyno administratorius kabinete, kuris jsega lapus pasibaigus
mokslo metams;

19.3. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotoja ugdymui pagal
Gimnazijos direktoriaus darbo pasiskirstymg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;,

19.4. elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidingg Zodj,
teksta ar jvertinima, klaida padares asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoja ugdymui pagal mokyklos
vadovo darbo pasiskirstymg ja iStaiso. Tekstas ar jvertinimas, taisomi perbraukiant juos vienu
briikSniu. I8naSoje nurodoma mokinio vardas ir pavarde, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas
(skai¢iumi ir Zodziu), taisiusio asmens vardas ir pavardé¢, parasas ir taisymo data. Atitinkama klaida

iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

V SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

20. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas ir perkeltas | skaitmenines laikmenas elektroninis

dienynas saugomas ,lkimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo



ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio
18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo

terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatyta laika.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Nuostatai keiciami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali buti inicijuoti Gimnazijos
bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo Gimnazijos direktorius.

22. Elektroninio dienyno naudojimas, tvarkymas ir prieziiira finansuojama i§ mokinio krepselio
1esy.

23. Nuostatai  skelbiami TAMO ir gimnazijos internetinéje svetainéje adresu

http://www.kupiskiogimnazija.lt/.

Parenge

Jurgita MaZyliené



1 PRIEDAS

KUPISKIO LAURYNO GUCEVICIAUS GIMNAZIJA

(vardas, pavarde)

Kupiskio Lauryno Guceviciaus
gimnazijos direktoriui

PRASYMAS

DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus
keic¢iami duomenys
Klasé, grupé

Mokytojo pildoma dalis

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobidis

(vardas, pavardeé) (parasas)



